Для того, чтобы перенести данные из файла формата excel в  котором отвечал респондент нужно сделать следующее:
1. Выделяем все данные, начиная со строки «образовательная организация» до ответа на последний вопрос, нажимаем на выделенную область правой клавишей мыши и копируем данные. 
[image: ]
2. Открываем сводную таблицу с ответами всех респондентов и нажимаем правой клавишей мыши в пустую ячейку в столбце «образовательная организация» и в параметрах вставки выбираем кнопку «транспонировать» (см. картинку ниже).
[image: ]
3. У вас в строке должны появиться все ответы. Ответы следующих респондентов вставляются в строку ниже. 
[bookmark: _GoBack]Для каждой формы методики (A, В и С) ответы вносятся в отдельную таблицу.
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