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О пол in if к* с и о ! ношении обработки персонал ьпых данных 

в i о сударсгвенном бюлжс j пом учреждении ( верллонскон облас ти 

«Центр ней\о. 101 олк\ш готической* медицинской 

и социальной помощи «Лало» 

Во исполнение ipeooBatimi (федеральных законов 27 июля 2006 гола 
Л ' Л 5 2 - Ф 1 « О персональных данных» , oi 27 июля 2006 юла .V» 140-ф'} <<( )б 
информации. информационных гехноло! иях и о кипите информации» и 
соблюдения норм iребований к защите персональных данных прп их обработке в 
информационных системах персональных данных, \ i вержденпых 
11остановлеиием Правительства Российской Федерации or 0 L 1 1.2012 № 1119. 
П Р И К А З Ы В А Ю : 

!, Утвердить П о л ш ш а в oiношении обработки персональных данных 
в I ос\ даре гвенном б ю д ж е т о м \ чреждеипп Свердловской области «11ентр 
исп\1)лого-иеда! огическо11. медицине ко if и социальной помощи «Ладо» (далее -
i Ъ У ( Ч ) <Л U i i I M C i 1 «Ладо») (npiuai аегеяк 

2, Oi ветствепному за opi анизаиию обработки персональных данных в 1 Ь У 
СЧ > « I и И !МСЧ ! «Лало»: 

- в срок пс позднее леем in рабочих днеГ! oi даты подписания насюящеш 
прпка $а обеспечить размещение Политики в очношении обработки персональных 
ы п п ы х в I ЪУ СЧ) <Л u II I M C I 1 «Ладо» в общедоступном (для обозрения) месте •• 

информационном сленде 1 Ъ У (Ч.) « Ц П П М П 1 «Ладо», а киоке оп\бдикова!ь на 
официальном caii iе I Ъ У СО «1ЦI ILV1CI1 «Ладо» в информационно-
телскоммуникашюппой сенi «И\ггернет»: 

- озпакоми i ь с иасгоящпм приказом работников 1 Ъ У С О « ц п п м с п 
«Ладо» под роспись. 

v Кон 1 роль за исполнением насюящего приказа ос 1авляю ui собой. 

Днрекл op 11. i i 11есюва 



VTBi р ж д 1 : и л 

п pi идиом директора 

П>У С О «1 U II1МС11 «Ладо» 

от и ' » , _ 201 К Л'> 

« О ПОЛИЧ ИКС Н О ! ношении 

обрабоч к и персональных данных 

в 1 ос\ даре i венном б ю д ж е т о м 

учреждении Свердловской области 

><1 |,ен гр психолого - неда! огической. 

медицинской и социальной ПОМОЩИ 
«Ладо» 

П О Л И Т И К А 

н 01 ношении обработки персональных данных к государственном 

бюджетном учреждении Свердловской области « Ц е " ' ф ненхолого-

ие/uu о т ч е с к о й , медицинской и социальной помощи «Ладо» 

I. О сн овные термины и определения 

I. В на стяшеи Политике в о ш о ш е ш ш обработки персональных данных в 

I ис\дарственном бюджетном учреждении Свердловской области «Центр 

пспхолого-педагогической, медицинской и социальной помощи «Ладо» 

применяются следующие термины и определения. 

Автоматизированная обработка персональных данных обработка 

персональных данных с помощью средеi в вычисличелыюй техники. 

блокирование персональных данных временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев. если обработка 

необходима для уточнения персональных данных). 

И н ф о р м а ц и о н н а я система персональных данных совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средеiв. 

Обезличивание персональных данных - действия, в резулыаче которых 

становится невозможным без использования дополни челыюи информации 

определить принадлежность персональных данных копкречному субъекту 
персональных данных. 

Обр аб отка персональных данных любое дейсшие (операция) пли 

совокупность дейечвий (операций), совершаемых с использованием средств 

аыомаfизации или без использования чаких средств с персональными данными, 

в к л ю ч а я сбор , запись, сисчемач пзацию. накопление, хранение, у точнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передач) (распространение, 

предоставление, д о с т у п ) , обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Опе р ат о р персональных данных (оператор) государе! венный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самоеюмгелыю или 



совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, coeiaB персональных данных, подлежащих о б р аб о ! ке. деГкл ни я 

tоперации К совершаемые с персональными данными, 

Пер с он альные данные любая информация, относящаяся к прямо пли 

косвенно определенном). или определяемом}' физическому липу (субъсклу 

персональных данных), 

Прелое га идеи не персональных данных • действия. направленные па 

раскрытие персональных данных определенном)1 лиц}' или определенном)' кр\л \ 

Л И Ц . 

Ра спр о ст р анение персональных данных - дейа вия„ направленные на 

р а с к р ы т о персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Уничтожение переопальных данных дсйс! вия. в рез\ лыа ic к оюрых 

становится невозможным воескиюви iь содержание персональных данных в 

информационной сислеме персональных данных и (или) в резульипе которых 

\ нич I о ж а ю ! с я материальные н о е т ели персональных данных, 

2. О б щ и е положении 

2.1. I (ае юящая Политика является о(|)нппал ьным документом. в ко юр ом 

определены общие принципы, пели и порядок обработки персональных данных, а 

иноке сведения о реадиз\емых мерах ш ц ш ы персональных данных. 

2.2. 1 Политика распространяемся на всех работников 1 !>У ( ' О « Ц П П М С П 

^Дадо» {далее О и е р а ю р к включая лиц. работающих по гражданско правовым 

. ю! оворам. а также па paooiпиков сторонних организаций, взаимодейств} ющих с 

Оператором па основании соответствующих договоров, нормативных, правовых и 

о р га и и за нион и о-рас поряди кмьных док\ ментов. 

2.3. I lacтоящая Полшика вступает в сил}1 с момента ее \лверждения и 

действует бессрочно до замены ее новой 11одп i икой. 

3- П р и н ц и п ы о б р а б о i кп персональных данных 

3Л Л Обработка персональных данных (далее • 11Дн) осуществляется на 

шкопной и справедливой! основе. 

3.2. Обрабо'1 ка I !Дн ограничивается достижением конкретных, заранее 

определённых и законных целей, i le доп) екаетея о бр або i ка I !Дщ несовместимая е 

целями сбора 11Дп. 

3.3. Не дои)скае 1ея объединение баз данных, содержащих ПДн. обработка 

которых осуществляемся в целях, несовместимых между собой. 

3.4. Обработке подлежа! только 11Ди. которые отвечаю! целям их 

обрабо тки. 

3.3. Содержание и объем oopaoai ываемых ПДн cooi векл в) ю! заявленным 

целям обработки и не являются избыточными но огиошению к заявленным целям 

их обработки. 



3,6. При обработке 11Дн обеспечивается точноеть 11Дн„ их ; ioe iточность, а в 

необходимых случаях и актуальность но отношению к целям oopaooiкп ПДп. 

Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или 

нстчных данных, 

v7. Хранение 11 Ди ое\шествдяется в форме. позволяющей определить 

ехбьекта ПДш не дольше, чем дюго требую j цели oopaooi ки ПДп. если срок 

хранения 11Ди не установлен федеральным законом, договором, еюроной 

коюрого , выI o/ioi i риобреia iелем пли поручи кчем. по котором}' является субъект 

11Дн. Обраба пинаемые 11Дп по достижении целой oopaooi км или в случае утраты 

необходимости в достижении >т их целей, если иное не предусмотрено 

Федеральным законом, подлежа! упич тожению либо обезличиванию, 

3,8. В целях информационного обеспечения Оператора создаются 

общедоступные источники 11Дп работников Операюра (в том числе справочники, 

стектронные базы данных, сiрапипы официального сайта I Ъ У С О «ЦППМСЛ1 

«•Ладо» в пнформацпонпонелскоммуипкаптюнпой сети «Интернет» и др). 

В общедоступные источники 11Дп с письменного согласия работника 

входят: его фамилия, имя. отчество* дата рождения, сведения о месie работы и 

'занимаемой должности, номера контактных телескопов, адреса ллекл ройной почты 

и иные 11Дщ предоа авденпые работником. 

4. Правовые основании обработки персональных данных 

4.1 .Оператор обрабатывает 1 !Дп в соответс i впп со следующими 

норма!ивньгми правовыми актами: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации: 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 i ода Л1?14У-ФЗ « о б информации, 

информационных 'технологиях и о защите информации»: 

- Федеральным законом oi 27 июля 2006 года Л1» 152-Ф'* « О персональных 

данных»; 

- Постановлением Правительства РФ от 01.1 1.2012 Лу 1111) «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке и 

информационных сне icxiax персональных данных»: 

• I Установлением Правительства Российской Федерации от 15.00. 2008 Л1> 

оК7 «Об у тержденип Положения об особенностях обработки персональных 

д а н н ы х , осуществляемой без использования средств автоматизации»: 

- иными норма! явными правовыми актами Российской Федерации: 

У с т н о м ГЬУ С О Л Щ П М С П «Ладо>^ 

5. Цели обработки персональных данных 

5.1. Оператор oopaoai ывае! ПДп исключительно веледхюшпх целях: 

- исполнения iребований 1'р\/итого к'олекса PocciiiicKon Федерации: 



- исполнения требований налогового законода тельства Российской 

Фе терапии, в юм числе в святи с исчислением и уплатой надо! а на доходы 

физических лиц. иных налогов, сборов, с iраховых взносов, a !акже в связи с 

прелое гавленпем нало! овых выче юв; 

- исполнения требований законодательства Российской Федерации об 

обязательном пенсионном страховании, о социальном страховании, о 

формировании и представлении данных индивидуально* о 

I персонифицированного) у ч е т о каждом застрахованном лице: 

• обеспечения деятельное! и в cooi векл впи с Ус швом I ЪУ (Ч ) «Ц111L\1C1 1 

ю»: 

- обеспечения формирования кадрового резерва, содействия в 

трудоустройстве, содействия в выборе подходящей! должное! и: 

- формирования справочных материалов для впуiрепного 

информационного обеспечения деятельности 1 ЪУ С О «1IIII LV1CI1 «Ладо»: 

• исполнения 1'ребовапий иных нормативных правовых акын, 

6. С о став н субъекты персональных данных 

6.1. Оператор осуществляет обработку следующих категорий! 11Дн: 

фамилия, имя. о ! честно. год. мееящ дата рождения, место рождения, адреса 

1 с. юфон. семеГнюе положение, социальное положение, образование, профессия, 

юходы. Il l I I I номер cipaxoBoro с bi i;iei ел ьс i ва государственного пенсионного 

сфаховапия, сведения о документах, удостоверяющих личность. 

0.2. Обработка специальных категорий 11Дн. касающихся расовой, 

национальной! принадлежности, политических взглядов, религиозных и/или 

философских убеждений, еоеюянпя здоровья, интимной жизни, в 1 ЪУ С О 

Д |1111MCII «Дадо>/ не осуществляемся. 

6.3. С\о\>ск\\л ПДн Iфизические лица): 

работники: 

- клиенты. 

7, Условии н с р оки прекращении обработки персональных данных 

7.1 .Оператор прекращает обрабоi к\ 1 !Дп в следующих случаях: 

- лосI ижхчше пел ей обрабо ! kti П Д н или максимальных сроков хранения - в 

ючение 30 дней: 

-утрата необходимое!и в достижении целей! обработки 11Ди - в течение 30 

дней; 

• предоставление с\бъектом 11Дн или его законным представит едем 

сведений, подтверждающнхх что ПДн являю!ся незаконно полученными или не 

:,вляю!ся необходимыми для заявленной цели обработки в !еченпе 7 дней: 

- невозможное!!,» обеспечения правомерности обрабо1ки ПДн - в iечеиие 10 

щей: 



очзыв субъектом ПДп е ома сия на обработку ПДн, если сохранение 11Дн 

бо .ее не требуется лля нелеп обработки ! 1Дн в течение Д) диен (если более 

коротким срок не установлен договором, с ю р о п о и которого являекл! М Л С О 

. . Ц П П М С П «Ладо» ) : 

- истечение сроков исковой давности для правоотношении, в рамках 

которых осушествлясчся либо осущес i влялась обработка 11Дп. 

8. М е р ы обеспечения безопасности пер сональных данных 

8.1. Безопасность 11Дн. обрабатываемых Оиерачором , обеспечиваемся 

реализацией правовых, организационных. [ехиических и upoi раммных мер. 

необходимых и достаточных для обеспечения требовании законодательства в 

области зашичы 11Дп. 

8 Оператор предпринимаем необходимые организационные и чехничеекие 

меры для обесиечеипя безопасности ПДп от случайного или 

несанкционированного доступа, уничтжеппя . изменения, блокирования доступа 

н чрм'их несанкционированных дейечвнй. 
" 8.3. Оператор предпринимаеi следующие opiаппзациоппо-гехнические 

меры: 

- назначение должностных лиц. ответственных за организацию оораоотки и 

сини I ы 11Дп: 
ограничение и регламентация состава рабочников. имеющих доступ к 

ПДп: 

- ознакомление р а б ошиков с фсбованпями федеральною закопо/цпельелва 

и локальных нормачпвных а к ю в но обработке и зашич е ПДн: 

обеспечение учёта и хранения материальных носителе!! ПДн и их 

обращения. и сключающею хищение. подмену. несанкционированное 

копирование и уничтожение: 

- определение угроз безопасноетн ПДп при их обработке, формирование на 

их основе моделей угроз: 
разработка на основе модели угроз системы защиты ПДн для 

соответствующего класса информационных систем: 

- проверка готовности и тффекчпвносги использования средств 4ащичы 

информации: 

... реализация разрешительной енечемы доступа пользователей к 

ш.формационным рес>рсам. программпо-апиарачным средечвам оораоотки и 

;ащп ты информации: 

• регистрация н \ чё1 действий пользовачелей информационных спечем ПДн: 

... „аролы.ая защпча доступа пользовачелей к информационно! ! сиечеме 11Ди; 

- нримененпе в необходимых случаях средств крппто, рафическои защиты 

информации для обеспечения безопасное!и ПДп пРи передаче по открытым 

каналам связи и хранении на съемных машинных п о с т е л я х 11Дн: 



- осуществление an пширусно! о контроля, предотвращение внедрения в 

корпоративную сеть вредоносных программ (программ-вирусов) и программных 

*а кладок; 

- применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования: 

-применение в необходимых слхчаях средств обнаружения вюржении в 

корпоративную сеты нарушающих или создающих предпосылки к нарушению 

установленных требовании но обеспечению безопасности 11Дн: 

• обучение работников, использующих средства защиты информации, 

применяемые в информационных системах ПДн. правилам работы с ними: 

- учёт применяемых среде i в защиты информации, эксплуатационной и 

технической документации к ним: 

- использование в необходимых сл\чаях средств чаши i ы информации, 

пришедших в усыновленном порядке процедур) оценки cooтветет вия: 

проведение мониторинга дейет впй пользователей!, проведение 

разбирательс!в по сраклам нарушения требований безопасное i и ПДн: 

- размещение технических средств обработки ПДн в пределах охраняемой 

! сррпторип: 

поддержание технических средств охраны, сигнализации помещений! в 

с о е т я н и и нос тоянной i отовпост ir 

9. Н р а в а субъектов персональных данных 

с). I. Субъект 11Дп имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его 11Дн. в 'том числе содержащей!: 

• под i верждснпе ф а к т обрабо i к и 11Дп О н е р а ю р о м : 

правовые основания и цели обработки I !Дн: 

цели и применяемые Оператором способы обработки ПДн: 

-наименование и место нахождения Оператора , сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора) , которые имею! доступ к ПДн или которым 

мо1 у г быть раскрыты ПДн на основании договора с О н е р а ю р о м или на 

основании федерально! о закона: 

• обраба ! ываемые ПДн, относящиеся к cooi ветсi вуюшсму субъекту ПДщ 

источник их получения, если иной! порядок представления iаких данных не 

предусмотрен федеральным законом: 

сроки обработки 11Ди. в том числе сроки их храпения: 

- порядок осуществления субъектом 11Дн прав. предусмотренных 

Федеральным законом « О персональных данных»: 

- информацию об ос) щсс ! пленной или о предиола! аемой i panel рапичиой 

перс ычс 11Ди: 

- наименование или фамилию, имя, ошеетво и адрес лица, 

осуществляющего обработку ПДн по пор) чепию Оператора, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу: 

• иные сведения, пред)CMOIрепные Федеральным законом « О персональных 

данных» или другими федеральными законами. 
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9.2. С у б ъ е к т 11Дн вправе требовать от Операюра \ ю ч н е н и я е ю ПДн. их 

блокирования или упич гоження в ел\ чае. еели ПДн являкися неполными. 

\ сlapeBiiiiiMiL неточными. незаконно пол\ ч е н н ы м и или не являкмея 

необходимыми для тая пленной цели обработки, а иноке н р п н п м а ! ь 

предусмотренные законом меры по тащи f е своих прав. 

93. I;сли субъект ПДн считаем что Оператор ocymeciвляет о б р а б о т к у его 
ПДи с нар\ {пением т р е б о в а н и й Федерального такопа «С) персональных данных» 

пли иным обратом нарушает его нрава и с в о б о д ы , с убьскл ПДи вправе 

о б ж а л о в а т ь действия или бездействие ( )пера ю р а в вышестоящи!! орган по тащите 

прав субъектов ПДп ( Ф е д е р а л ь н а я служба по па/пор\ в сфере святи, 

информационных технологий! и массовых к о м м у н и к а ц и й Рос ком и ад ю р ) или в 
схдебпом порядке. 

0,4, Субъект 11Ди имеет право на т а щ и i y своих прав и з а к о н н ы х интересов., в 
юм числе на возмещение \ б ы i ков и (или) компенсацию морально ! о вреда в 

с у д е б н о м поря л,ке. 

10. 5ак\ иочи пмьнмс подожешш 

I 0.1. К о н (роль исполнения требований! нас ю я ш с й 11олп i п к п 
v>су пicc'j вляе !ся O i ветс i венным та о р г а н и з а ц и ю обрабо i кп 1 1Дн в I Ь У СО 

Д U И 1МСД 1 «Jla/iov. 

10.2. Иные права и обя laniioci и Оператора, определяются Ф е д е р а л ь н ы м 
;а коном « О п е р с о н а л ь н ы х д а н н ы х » и иными нормативными правовыми актами в 

облас! и тапшты 11Дн. 
10.3. Должное I in>ie лишь виновные в нарушении норм. р е г у л и р у ю щ и х 

обработку и т а ш п l y 11Дщ нее\л материальную. дисциплинарную, 

a, [министра! и в п у к к i р а ж д а н с к о - и р а в о в у ю или уголовп\ ю o i вета вечность в 

порядке, установленном (федеральными законами. 


